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〇 提出必須
△あれば提出

○○○△○現金払

立
替
払

○○△○○△○ATMで振込

○○△○○△○ネットバンキングで振込

○○○△△○△○デビットカード払

○○○○○△○国内支払クレジットカード払
※一括払のみ ○不要不要○△○△○海外送金

○○○○△○コンビニ払
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海外の業者に対し、物品の代金をクレジットカード支払いする場合には、本人の立替払いとなります。
納品トラブルなどがあっても、自己責任となりますので、くれぐれもご注意ください。
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所費
（PJ費等）

所費扱いの
外部研究費
（AMED等）

助成金科研費
身 分 支出研究費

学会参加研究打合せ
・調査等学会参加研究打合せ

・調査等

庶務課に確認
要確認○○○○常勤・研究員（都派遣・固有）

・研究補助員 要確認○○○○非常勤

××自身が獲得している研究費なら〇・客員研究員および協力研究員
（医学研で執行可能な研究費を獲得している場合）

×・客員研究員および協力研究員
（医学研で執行可能な研究費を獲得していない場合）

×要確認原則として自身が獲得している研究費なら〇
もしくは雇用されている研究費なら〇の場合があるので要確認・日本学術振興会特別研究員（PD）

×要確認要事前相談・事前手続き
・他機関に所属の研究協力者
（研究代表者の研究に直接関わり、必要と認められる場
合で、研究代表者からの依頼に限る）

×要確認理由書で
判断

○
要理由書

理由書で
判断

○
要理由書・教育研修生
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所費
（PJ費等）

助成金科研費
身 分 支出研究費

以外雇用費＝支出元以外雇用費＝支出元

×

自己研究費なら〇自己研究費なら〇○常勤
自己研究費有

・科研費雇用の
研究員、研究補助員

××○常勤
自己研究費無

要確認要確認○非常勤

自己研究費なら〇○自己研究費なら〇常勤
自己研究費有

・助成金雇用の
研究員、研究補助員

×○×常勤
自己研究費無

要確認○要確認非常勤
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常勤固有研究員
基盤Aの研究代表者 非常勤研究員

常勤固有研究員
基盤Bの研究代表者

非常勤研究員
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【例１】3月1日に開催した講演会の講師謝金
→必要書類の作成等が速やかに完了すれば、
３月中の謝金支払いが可能。

【例２】3月25日に開催した講演会の講師謝金
→必要書類の作成等が速やかに完了しても、
３月中の謝金支払いは不可能なため、支払は４月に。
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●教育研修生、協力研究員、
客員研究員等の場合には、
発表の為に年会費支払が必
須など、理由によっては支
出可能ですが、
必ずしもすべてに場合にお
いて支出できるわけではあ
りません ので、必ず事前に
支援係に確認してください。
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研究員によっては、兼職等で教員として他大学等に勤
務している等、対象条件に合致することもあります。
詳しくは、手引をチェック!
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繰越をしている課題は、特に注意してください!

▶
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